Markt Lupburg, Lkr. Neumarkt i.d.OPf.

Der Markt Lupburg (rd. 2.500 Einwohner) sucht aufgrund von Umstrukturierungen zum
ndchstmaglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit mit mindestens 30 Stunden eine/n

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir den Bereich Bauverwaltung oder den
Bereich Finanzverwaltung

Aufgabenschwerpunkte im Bereich Bauverwaltung:
e  Mitwirkung bei der allgemeinen Aufgabenerfiillung im Bauamt
e Vertretung der Gemeinde als Bauherrin bei Bauvorhaben im Hoch- und Tiefbau
e  Mitwirkung bei technischen Aufgaben
e Sachbearbeitung im Bereich Entwdsserungsanlagen
e Fiihrung Okoflichenkataster
e  Mitwirkung an der Bauleitplanung
e  Mitwirkung an Zuwendungsverfahren und Vergaben
e Feuerwehrwesen

Aufgabenschwerpunkte im Bereich Finanzverwaltung:

e  Mitwirkung bei der Erstellung des Haushalts- und Finanzplans (Kameralistik)

e Mitarbeit bei der Haushaltsliberwachung und Haushaltsbewirtschaftung inklusive der Vorbereitung
der Investitionsplanung

e  Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresrechnung

e  Zuschuss- und Zuwendungsverfahren, Verwendungsnachweise

e Versicherungswesen

e  Mitarbeit im Steueramt

e Verbrauchsabrechnung Kanal

Abhingig von der Bewerberlage kénnen sich noch Anderungen hinsichtlich des konkreten Stellenzuschnitts
und der Wertigkeit der iibertragenen Tatigkeiten ergeben!

lhr Profil:

e Mindestens eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsangestellten (BL I), zum Beamten
(m/w/d) der 2. Qualifikationsebene im Fachbereich Verwaltung und Finanzen, Techniker oder eine
vergleichbare Berufsausbildung und Berufserfahrung

e Sorgfiltige, gewissenhafte und selbstdndige Arbeitsweise

e Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

e Teamfahigkeit, Eigeninitiative, Konfliktfahigkeit, Birgerfreundlichkeit

e Souveranes, verbindliches und dienstleistungsorientiertes Auftreten

e Sicherer Umgang mit Windows (MS Office) und den einschlagigen IT-Anwendungen

e Aufgeschlossenheit hinsichtlich der Digitalisierung von Verwaltungsverfahren

e Bereitschaft zur aktiven Fortbildung in aufgabenrelevanten Themen

e Bereitschaft zur Weiterqualifizierung (Beschéaftigtenlehrgang Il oder modulare Qualifizierung)

e  Erfahrung im bautechnischen Bereich und Verstandnis fiir die technische Bauabwicklung ware
winschenswert

Wir bieten:

e Eineinteressante, anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit in unbefristeter Anstellung

e Leistungsgerechte Bezahlung nach Qualifikation und Berufserfahrung auf der Grundlage des TV6D
bzw. dem BayBesG sowie Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

e Flexible Arbeitszeit durch Gleitzeit

e  Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e  Gestaltungsspielraum innerhalb des Aufgabenbereiches

Bewerbungen mit aussagekraftigen Unterlagen bitten wir bis zum 06.09.2024 an den Markt Lupburg, Burgstr.
14, 92331 Lupburg oder per E-Mail an nicole.mueller@lupburg.de zu richten. Auskunft erteilt Frau Miller unter
09492/6001427 oder Frau Bleicher unter 09492/6001424.
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